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Signatures électroniques
des conventions de stage

Plateforme YOUSIGN
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SoCLEzm. Signatures électronique - Mode d'emploi
Récapitulatif des étapes
[ La convention de stage est finalisée et validée dans la socl grenobl -a\pes,fr]

l ENVOIE UN MAIL A

— Chacun entre un
i envoyé par mail et
yousign Tuteur i

signe le document
[ signataire de organisme daccueil

élec

PDF

Une fois toutes les signatures récoltées, envoi
automatigue du document au directeur de la
composante de formation (dernier signataire)

Votre convention
est valide car
signée par tous

Attention : Les adresses mails sont de préférence nominatives
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Pour vous aider 3 comprendre et vous aider dans vos démarches

https:f/www youtube.com/watch?v=79y|fCvHPRA
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L'UFR SoCLE utilise |a plateforme de signature électronique
£tudiants de la composante.

permettre la signature des Conventions de stages des
5 signataires devront utiliser la plateforme pour signer les conventions de stage
- ETUDIANT / ENSEIGNANT REFERENT / TUTEUR PROFESSIONNEL / SIGNATAIRE ORGANISME D'ACCUEIL

- LE RESPONSABLE DE LA COMPOSANTE (Par délégation du Président de I'Université)

Attention: la mise en place de signature électronique ne se substitue pas au suivi des étapes de la procédure de stage
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Attention : 4 Régles 3 respecter

1. LaConventionet les signataires sont validés par I'organisme d'accueil
2. Veérifier que les contacts mentionnés dans Pstage sont corrects,
que les adresses mails sont nominatives et non génériques
3. Les emails envoyés par Yousign peuvent arriver dans les SPAMS -
Létudiant prévient le tuteur de stage et le signataire de l'entreprise
4. Ne pas imprimer la convention

Pour toutes questions : Contactez

1. socle-stages@univ-grenoble-alpes fr
2. stages@univ-grenoble-alpes fr
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Si vous avez besoin d'aide...
Vos contacts
socle-stages @univ-grenoble-alpes. fr
stages @uni-grenoble-alpes.fr

Vos référents masters

Master LEA : socle-scolarite-master-lea@univ-grenoble-alpes.fr

Master LLCER : socle-scolarite-master-llcer@univ-grenoble-alpes.fr

Pour vous aider 3 us aider dans vos démarches:

https://youtube.com/watch?v=79yjfCvHPRA
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